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1. Zweck 
Mit dieser Arbeitsanweisung beschreiben wir die Grundsätze zum Wareneingang in der 
Komplettradmontage. 
In einzelnen Fällen sind Abweichungen möglich. 
Diese sind mit dem Vorgesetzten zu besprechen und müssen freigegeben werden. 
Freigaben können sowohl schriftlich als auch mündlich erfolgen. 
 
2. Geltungsbereich:  
Rad Center Derkum (Komplettradmontage) 
 
3. Zuständigkeiten:  
Zuständig für die Herausgabe und Aktualisierung dieser Arbeitsanweisung sind Jörg Winny und 
Thorsten Mantei.  
 
4. Ablauf 
4.1  Anlieferung von Waren Felgen (LKW) 

• LKW entladen 
• Kontrolle der Waren anhand der Ladedokumente 
• Waren werden in dafür vorgesehene Excel Dateien eingetragen.  
• Paletten und Zwischenlagen (Leergut) werden in einer separaten Datei erfasst. 
• Waren werden sortenrein auf dem Hof gelagert 
• Bei der Einlagerung von Mischpaletten ist besonders darauf zu achten, dass die Waren auf 

gegebenenfalls bereits vorhandenen Stellplätzen mit gleicher Ware eingelagert werden. 
Somit kann Stellfläche eingespart werden und zusätzlich wird der  
Kommissionierungsaufwand reduziert. 
 

4.2  Anlieferung von Reifen (lose oder Gestell) 
• LKW entladen 
• Kontrolle der Waren anhand der Ladedokumente 
• Waren werden in dafür vorgesehene Excel Dateien eingetragen.  
• Gestelle (Leergut) werden in einer separaten Datei erfasst. (Abteilung Verwaltung) 
• Waren werden sortenrein in der Halle gelagert 

 
4.3  Anlieferung von RDKS und Nabenkappen  

• Anlieferung per Spedition (Karton oder Palette) 
• Kontrolle der Waren anhand der Ladedokumente 
• Stichprobenprüfung der Menge je Karton 
• Waren werden in dafür vorgesehene Excel Dateien eingetragen.  
• Waren werden sortenrein in der Halle gelagert 

 
4.4  Anlieferung weitere Ge-/Verbrauchswaren 

• Anlieferung per Spedition (Karton, lose oder Palette) 
• Kontrolle der Waren anhand der Ladedokumente 
• Stichprobenprüfung der Menge je Karton 
• Waren werden sortenrein in der Halle gelagert 

 Waren wir beispielsweise Wuchtgewichte, Montagepaste, Montageköpfe und Metall-
/Gummiventile werden nach Bedarf bestellt und nicht lagermäßig erfasst. 
Regelmäßige Bestandskontrolle (2-3 x wöchentlich)  Meldung an Jörg Winny.  
 
 
 
 



 Qualitätsmanagement 
 

Arbeitsanweisung 

AA-KL-01 
Seite 2 von 2 
 

Wareneingang Komplettradmontage  
 

 
Jörg Winny Stand: 25.01.2018 Revision:  A 

5. Mitgeltende Unterlagen 
keine 
 

6. Anlagen 
keine 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


